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壹、 系統簡介 

一、資料庫資料蒐集對象 

    本資料庫主要蒐集對象為私立大專校院，目的為統整月報資訊。 

二、月報填報時間 

    配合學校財團法人及所設私立學校會計制度之一致規定之填報期限，私校月報

上傳填報期間如下表。(※7、8、9 月份如為查核後月報可直接上傳至查核後填報

區，不須再上傳查核前填報區。)  

➢ 範例 1：7 月份月報已在 9 月 5 日前查核完畢，直接將 7 月份月報上傳至查核

後區域即可。 

➢ 範例 2：若尚未完成查核，則須上傳查核前月報，7 月查核前月報截止日為 9

月 5 日、8 月查核前月報截止日為 9 月 15 日、9 月查核前月報截止日為 10 月

15 日。 

表 1 月報上傳寄送期間 

月報月份 
填報 

寄送截止日期 
起始日期 截止日期 

每月(除 7 月份外) 次月 01 日 次月 15 日 次月 15 日 

7 月查核前 

次月 01 日 

9 月 05 日 9 月 05 日 

7 月查核後 

11 月 15 日 11 月 15 日 8 月查核後 

9 月查核後 

三、月報平臺網址 

https://cfas.yuntech.edu.tw。 

貳、 報表上傳說明 

一、報表上傳規範 

1. 上傳月報檔案為 MS Excel 可編輯之 CSV 文字檔案格式，請至下載專區下載範

例檔或標準檔(CSV 檔)，用不到之會計項目得刪除或填數值「0」，CSV 檔中若有

空白行請刪除。 

2. 本月報格式之會計項目代碼將分類至第 4 階(即子項目)(部頒修訂會計項目明細

範本詳參平臺下載專區，如需要各校仍可保留第 4 階自訂會計項目)。 

  



8 

二、上傳流程 

表 2 上傳流程說明 

步驟 1 登入 
➢ 登入月報平臺

https://cfas.yuntech.edu.tw。 

步驟 2 上傳報表 

➢ 上傳總分類帳各項目彙總表及人事費明細

表。 

➢ 填寫補充說明表。 

➢ 填寫重要項目差異說明表。 

➢ 符合特定條件1之學校，須填寫人事費差異

說明表。 

➢ 若有新增借款，須填寫借款變動表及舉債

指數計算表。 

➢ 若有借款，須填寫借款償還評估表。 

➢ 填報期間可隨時點擊右上方「儲存」按鈕

以暫存資料。 

步驟 3 檢核報表 
檢核功能：會計項目加總檢核、累計數檢核、借

貸方檢核、會計項目檢核。 

步驟 4 確認報表 

➢ 尚未按「確認」前，下載 PDF 報表時無浮

水印標誌。 

➢ 按下「確認」按鈕後便無法修改，下載 PDF

報表會出現浮水印標誌。 

➢ 經確認之月報修正，請洽詢教育部承辦人

員開通。 

步驟 5 
查看月報上傳紀錄及

修改帳號資料 

➢ 點選「上傳紀錄」查詢每月上傳紀錄。 

➢ 點選「修改帳號資料」變更承辦主管及承

辦人之相關資訊。 

 

  

 
1配合教育部 111 年 05 月 11 日修訂「私立高級中等以上學校退場條例」第 5 條與第 6 條，經教育部書面通知列

為「預警學校」或「專案輔導學校」。 



9 

三、系統操作說明 

1. 登入平臺 

使用「Google Chrome   」瀏覽器開啟平臺(網址 https://cfas.yuntech.edu.tw)，

點選右上角「登入」按鈕。 

 
圖 1 系統首頁 

選擇學校名稱並且輸入帳號、密碼後，按下「登入」按鈕，即完成登入。 

 
圖 2 帳號密碼輸入畫面 

2. 填報當月報表 

登入後，點擊系統右上的學校名稱，於下拉式選單即顯示當月月報上傳連結，

點擊後即可進入上傳區。其它詳見各表系統操作範例。 
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圖 3 系統選單 

 

圖 4 月報上傳區 

3. 預覽及列印 PDF 

於上傳區最後一步驟，點擊下載按鈕後，選擇「PDF」並按「下載」按鈕，系統

即產出預覽 PDF 報表。若當月月報為「確認」狀態，系統產出有浮水印之 PDF

檔；反之，報表學校名稱旁將顯示「(尚未確認，僅供預覽)」的字樣。報部時請

以浮水印版本報部。 

 

圖 5 上傳區最後一步驟 
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圖 6 下載 PDF 報表 

 

圖 7 預覽報表 

 
圖 8 浮水印報表 
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4. 下載 CSV 檔 

同上於上傳區最後一步驟，點擊下載按鈕後，選擇「CSV」並按「下載」按鈕，

即可下載該月報表之 CSV 檔，其檔案內容與系統填報資料相符，供各校留存或

校對。 

 
圖 9 下載報表 CSV 檔 

5. 確認報表 

各表透過系統檢核無誤後，於上傳區最後一步驟，按下「確認」按鈕，即可下

載浮水印之報表並報部。確認後即無法修改報表，若欲修改，請洽詢教育部各

承辦人開通。 

 

圖 10 確認報表 
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6. 查看上傳紀錄 

於系統右上的學校名稱，點擊下拉式選擇「上傳紀錄」，即可查看該年度所有月

報表，若檔案左上顯示鎖定之圖樣，表示該月月報已按確認。欲查看以前年度

報表，重新於下拉選單選擇年份即可。 

 

圖 11 系統選單 

 

圖 12 當年度所有月報 

7. 更新帳號資料 

登入系統後，在右上選單點擊「修改帳號資料」，進入頁面後可修改承辦人或承

辦主管及相關資訊；如有變更密碼，完成後系統將寄送密碼變更完成通知信給

新承辦人及承辦主管。 
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圖 13 系統選單 

 

圖 14 修改帳號資料 
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參、 月報各表說明 

報表一、總分類帳各項目彙總表 

(一)、項目代碼表及計算公式 

表 3 項目代碼表 

代碼 會計項目名稱 計算公式 備註 

1000 資產 
1000=1100+1200+1300+1400+1500 

+1600+1700  
 

1100 流動資產 
1100=1110+1120+1130+1140+1150 

+1160+1170 
 

1110 現金 1110=1111+1112+(自訂)  

1111 零用金及週轉金    

1112 庫存現金    

1120 銀行存款 1120=1121+(自訂)  

1121 銀行存款    

1130 流動金融資產 

1130=1131+1132+113B+113C+113E 

+113F+113J+113K+113L+113M 

+113W+113X+(自訂) 

 

1131 
透過餘絀按公允價值衡量之金融資

產－流動 
   

1132 
透過餘絀按公允價值衡量之金融資

產評價調整－流動 
   

113B 避險之衍生金融資產－流動    

113C 
避險之衍生金融資產評價調整－流

動 
   

113E 以成本衡量之金融資產－流動    

113F 
累計減損－以成本衡量之金融資產

－流動 
   

113J 
透過其他綜合餘絀按公允價值衡量

之金融資產－流動 
   

113K 
透過其他綜合餘絀按公允價值衡量

之金融資產評價調整－流動 
   

113L 
按攤銷後成本衡量之金融資產－流

動 
   

113M 
累計減損－按攤銷後成本衡量之金

融資產－流動 
   

113W 其他金融資產－流動    
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代碼 會計項目名稱 計算公式 備註 

113X 其他金融資產評價調整－流動    

1140 應收款項 
1140=1141+1142+1143+1144+1145 

+1146+1147+1148+1149+(自訂) 
 

1141 應收票據    

1142 備抵呆帳－應收票據    

1143 應收利息    

1144 應收帳款    

1145 備抵呆帳－應收帳款    

1146 應收投資基金收益    

1147 應收董事補足投資基金損失    

1148 其他應收款    

1149 備抵呆帳-其他應收款    

1150 存貨 
1150=1151+1152+1153+1155+(自

訂) 
 

1151 材料    

1152 在製品    

1153 製成品    

1155 農產品    

1160 生物資產－流動 
1160=1161+1163+1165+1167+(自

訂) 
 

1161 消耗性經濟植物－流動    

1163 消耗性經濟動物－流動    

1165 生產性經濟植物－流動    

1167 生產性經濟動物－流動    

1170 預付款項 1170=1171+1173+1178+(自訂)  

1171 用品盤存    

1173 預付費用    

1178 其他預付款    

1200 投資、長期應收款及基金 
1200=1210+1220+1230+1240+1250 

+1260 
 

1210 採權益法之投資 1210=1211+1212+1213+(自訂)  

1211 採權益法之投資成本    

1212 採權益法之投資權益調整    

1213 累計減損－採權益法之投資    

1220 非流動金融資產 
1220=1221+1222+122B+122C+122E 

+122F+122J+122K+122L+122M 
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代碼 會計項目名稱 計算公式 備註 

+122W+122X+(自訂) 

1221 
透過餘絀按公允價值衡量之金融資

產－非流動 
   

1222 
透過餘絀按公允價值衡量之金融資

產評價調整－非流動 
   

122B 避險之衍生金融資產－非流動    

122C 
避險之衍生金融資產評價調整－非

流動 
   

122E 以成本衡量之金融資產－非流動    

122F 
累計減損－以成本衡量之金融資產

－非流動 
   

122J 
透過其他綜合餘絀按公允價值衡量

之金融資產－非流動 
   

122K 
透過其他綜合餘絀按公允價值衡量

之金融資產評價調整－非流動 
   

122L 
按攤銷後成本衡量之金融資產－非

流動 
   

122M 
累計減損－按攤銷後成本衡量之金

融資產－非流動 
   

122W 其他金融資產－非流動    

122X 其他金融資產評價調整－非流動    

1230 長期應收款項 
1230=1231+1232+1233+1234+(自

訂) 
 

1231 長期應收票據    

1232 備抵呆帳－長期應收票據    

1233 長期應收款    

1234 備抵呆帳－長期應收款    

1240 附屬機構投資 1240=1241+(自訂)  

1241 附屬機構投資    

1250 特種基金 
1250=1251+1252+1253+1254+1255 

+1259+(自訂) 
 

1251 設校基金    

1252 學生就學獎補助基金    

1253 擴建校舍基金    

1254 受贈獎助學基金    

1255 退休及離職基金    
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代碼 會計項目名稱 計算公式 備註 

1259 其他特種基金    

1260 投資基金 1260=1261+(自訂)  

1261 投資基金專戶存款    

1300 不動產、房屋及設備 
1300=1310+1320+1330+1340+1350 

+1360+1370+1380+1390+13AI+13AD 
 

1310 土地 1310=1311+(自訂) 不含 1317 

1311 土地    

1317 累計減損－土地    

1320 土地改良物 1320=1321+(自訂) 
不含

1327、1329 

1321 土地改良物    

1327 累計減損－土地改良物    

1329 累計折舊－土地改良物    

1330 房屋及建築 1330=1331+(自訂) 
不含

1337、1339 

1331 房屋及建築    

1337 累計減損－房屋及建築    

1339 累計折舊－房屋及建築    

1340 機械儀器及設備 1340=1341+(自訂) 
不含

1347、1349 

1341 機械儀器及設備    

1347 累計減損－機械儀器及設備    

1349 累計折舊－機械儀器及設備    

1350 圖書及博物 1350=1351+(自訂)  

1351 圖書及博物    

1360 其他設備 1360=1361+(自訂) 
不含

1367、1369 

1361 其他設備    

1367 累計減損－其他設備    

1369 累計折舊－其他設備    

1370 購建中營運資產 
1370=1371+1372+1373+1374+1377 

+(自訂) 
 

1371 預付土地款    

1372 預付工程款    

1373 未完工程    

1374 預付設備款    
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代碼 會計項目名稱 計算公式 備註 

1377 待過戶房地產    

1380 租賃資產 1380=1381+(自訂) 
不含

1387、1389 

1381 租賃資產    

1387 累計減損－租賃資產    

1389 累計折舊－租賃資產    

1390 租賃權益改良物 1390=1391+(自訂) 
不含

1397、1399 

1391 租賃權益改良物    

1397 累計減損－租賃權益改良物    

1399 累計折舊－租賃權益改良物    

13AI 減：累計減損總額 
13AI=1317+1327+1337+1347+1367 

+1387+1397 
平臺自訂 

13AD 減：累計折舊總額 
13AD=1329+1339+1349+1369+1389 

+1399 
平臺自訂 

1400 投資性不動產 1400=1410+1420+14AI+14AD  

1410 投資性不動產 1410=1411+(自訂) 
不含

1417、1419 

1411 投資性不動產    

1417 累計減損－投資性不動產    

1419 累計折舊－投資性不動產    

1420 購建中之投資性不動產 1420=1421+1422+(自訂)  

1421 建造中之投資性不動產    

1422 購置中之投資性不動產    

14AI 減：累計減損總額 14AI=1417 平臺自訂 

14AD 減：累計折舊總額 14AD=1419 平臺自訂 

1500 生物資產－非流動 1500=1510+15AD  

1510 生物資產－非流動 
1510=1511+1514+1517+151A 

+(自訂) 

不含

1512、

1515、

1518、151B 

1511 消耗性經濟植物－非流動    

1512 
累計折舊－消耗性經濟植物－非流

動 
   

1514 消耗性經濟動物－非流動    
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代碼 會計項目名稱 計算公式 備註 

1515 
累計折舊－消耗性經濟動物－非流

動 
   

1517 生產性經濟植物－非流動    

1518 
累計折舊－生產性經濟植物－非流

動 
   

151A 生產性經濟動物－非流動    

151B 
累計折舊－生產性經濟動物－非流

動 
   

15AD 減：累計折舊總額 15AD=1512+1515+1518+151B 平臺自訂 

1600 無形資產 
1600=1610+1620+1630+1670+1690 

+16AI+16AA 
 

1610 專利權 1610=1611+(自訂) 
不含

1617、1619 

1611 專利權    

1617 累計減損—專利權    

1619 累計攤銷—專利權    

1620 電腦軟體 1620=1621+(自訂) 
不含

1627、1629 

1621 電腦軟體    

1627 累計減損—電腦軟體    

1629 累計攤銷—電腦軟體    

1630 租賃權益 1630=1631+(自訂) 
不含

1637、1639 

1631 租賃權益    

1637 累計減損—租賃權益    

1639 累計攤銷—租賃權益    

1670 發展中之無形資產 1670=1671+(自訂)  

1671 發展中之無形資產    

1690 其他無形資產 1690=1691+(自訂) 
不含

1697、1699 

1691 其他無形資產    

1697 累計減損—其他無形資產    

1699 累計攤銷—其他無形資產    

16AI 減：累計減損總額 16AI=1617+1627+1637+1697 平臺自訂 

16AA 減：累計攤銷總額 16AA=1619+1629+1639+1699 平臺自訂 

1700 其他資產 1700=1710+1720+1730+1740+1750  
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代碼 會計項目名稱 計算公式 備註 

+1760+1790+1757+1759 

1710 遞延資產 1710=1711+(自訂)  

1711 遞延費用    

1720 存出保證金 1720=1721+(自訂)  

1721 存出保證金    

1730 存出保證品 1730=1731+(自訂)  

1731 存出保證品    

1740 代管資產 1740=1741+(自訂)  

1741 代管資產   

1750 閒置資產 1750=1751+1757+1759+(自訂)  

1751 閒置資產   

1757 累計減損—閒置資產   

1759 累計折舊—閒置資產   

1760 學校流用 1760=1761+(自訂)  

1761 學校流用   

1790 什項資產 1790=1791+(自訂)  

1791 什項資產   

1W00 信託代理與保證資產 1W00=1W10  

1W10 信託代理與保證資產 
1W10=1W11+1W12 

+1W13+(自訂) 
 

1W11 保管有價證券   

1W12 保管品   

1W13 保證品   

2000 負債 2000=2100+2200+2300  

2100 流動負債 2100=2110+2120+2130+2140+2150  

2110 短期債務 2110=2111+2112+(自訂)  

2111 短期銀行借款   

2112 應付到期長期負債   

2120 應付款項 
2120=2121+2122+2123+2124+2125 

+2126+2127+2129+(自訂) 
 

2121 應付票據   

2122 應付利息   

2123 應付費用   

2124 應付設備款   

2125 應付工程款   

2126 本期所得稅負債   
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代碼 會計項目名稱 計算公式 備註 

2127 應付土地款   

2129 其他應付款   

2130 預收款項 2130=2131+2132+(自訂)  

2131 預收款   

2132 暫收款   

2140 代收款項 2140=2141+(自訂)  

2141 代收款項   

2150 其他借款 2150=2151+(自訂)  

2151 其他借款   

2200 長期負債 2200=2210+2220+2250  

2210 長期銀行借款 2210=2211+(自訂)  

2211 長期銀行借款   

2220 長期應付款項 
2220=2221+2222+2223+2229+( 自

訂) 
 

2221 長期應付票據   

2222 應付長期工程款   

2223 應付租賃款   

2229 其他長期負債   

2250 其他長期借款 2250=2251+(自訂)  

2251 其他長期借款   

2300 其他負債 
2300=2310+2320+2330+2340+2370 

+2390 
 

2310 存入保證金 2310=2311+(自訂)  

2311 存入保證金   

2320 應付退休及離職金 2320=2321+(自訂)  

2321 應付退休及離職金   

2330 應付代管資產 2330=2331+(自訂)  

2331 應付代管資產   

2340 學校流用 2340=2341+(自訂)  

2341 學校流用   

2370 負債準備 2370=2371+2372+(自訂)  

2371 遞延所得稅負債   

2372 除役、復原及修復成本之負債準備   

2390 什項負債 2390=2399+(自訂)  

2399 其他什項負債   

2W00 信託代理與保證負債 2W00=2W10  
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2W10 信託代理與保證負債 2W10=2W11+2W12+2W13+(自訂)  

2W11 應付保管有價證券   

2W12 應付保管品   

2W13 應付保證品   

3000 權益基金及餘絀 3000=3100+3200+3300  

3100 權益基金 3100=3110+3120+3130  

3110 指定用途權益基金 
3110=3111+3112+3113+3114+3118 

+3119+(自訂) 
 

3111 設校基金之權益基金   

3112 學生就學獎補助基金之權益基金   

3113 擴建校舍基金之權益基金   

3114 受贈獎助學基金之權益基金   

3118 其他特種基金之權益基金   

3119 
指定用途金融商品未實現餘絀之權

益基金 
  

3120 未指定用途權益基金 3120=3121+3122+(自訂)  

3121 賸餘款權益基金   

3122 其他權益基金   

3130 資本公積 3130=3131+3132  

3131 
採權益法認列之投資股權淨值變動

數 
  

3132 其他資本公積   

3200 餘絀 3200=3210  

3210 累積餘絀 
3210=3211+3212+3213+3217+( 自

訂) 
 

3211 累積賸餘   

3212 累積短絀   

3213 本期餘絀   

3217 追溯適用及追溯重編之影響數   

3300 權益其他項目 3300=3310  

3310 累積其他綜合餘絀 
3310=3312+3313+3314+3315+( 自

訂) 
 

3312 
現金流量避險中屬有效避險部分之

避險工具餘絀 
  

3313 
國外營運機構財務報表換算之兌換

差額 
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3314 未實現重估增值   

3315 
透過其他綜合餘絀按公允價值衡量

之金融資產未實現評價餘絀 
  

4000 收入 4000=4100  

4100 收入 
4100=4110+4120+4130+4140+4150 

+4160+4170+4180+4190 
 

4110 學雜費收入 4110=4111+4112+4113+(自訂)  

4111 學費收入   

4112 雜費收入   

4113 實習實驗費收入   

4120 推廣教育收入 4120=4121+(自訂)  

4121 推廣教育收入   

4130 產學合作收入 4130=4131+(自訂)  

4131 產學合作收入   

4140 其他教學活動收入 4140=4141+(自訂)  

4141 其他教學活動收入   

4150 補助及受贈收入 4150=4151+4152+(自訂)  

4151 補助收入   

4152 受贈收入   

4160 附屬機構收益 4160=4161+(自訂)  

4161 附屬機構收益   

4170 財務收入 
4170=4171+4172+4173+4174+( 自

訂) 
 

4171 利息收入   

4172 投資收益   

4173 基金收益   

4174 投資基金收益   

4180 銷貨收入 
4180=4181+4182+4184+4185+( 自

訂) 
 

4181 製成品銷貨收入   

4182 製成品銷貨退回及折讓   

4184 農產品銷貨收入   

4185 農產品銷貨退回及折讓   

4190 其他收入 
4190=4191+4192+4193+4196+4197 

+4199+(自訂) 
 

4191 財產交易賸餘   
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4192 試務費收入   

4193 住宿費收入   

4196 投資性不動產收入   

4197 當期原始認列農產品之賸餘   

4199 雜項收入   

5000 成本與費用 5000=5100  

5100 成本與費用 

5100=5110+5120+5130+5140+5150 

+5160+5170+5180+5190+51A0+51X

0 

 

5110 董事會支出 
5110=5111+5112+5113+5114+5115 

+5116+(自訂) 
 

5111 人事費   

5112 業務費   

5113 維護費   

5114 退休撫卹費   

5115 出席及交通費   

5116 折舊及攤銷   

5120 行政管理支出 
5120=5121+5122+5123+5124+5125 

+(自訂) 
 

5121 人事費   

5122 業務費   

5123 維護費   

5124 退休撫卹費   

5125 折舊及攤銷   

5130 教學研究及訓輔支出 
5130=5131+5132+5133+5134+5135 

+(自訂) 
 

5131 人事費   

5132 業務費   

5133 維護費   

5134 退休撫卹費   

5135 折舊及攤銷   

5140 獎助學金支出 5140=5141+5142+(自訂)  

5141 獎學金支出   

5142 助學金支出   

5150 推廣教育支出 
5150=5151+5152+5153+5154+5155 

+(自訂) 
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5151 人事費   

5152 業務費   

5153 維護費   

5154 退休撫卹費   

5155 折舊及攤銷   

5160 產學合作支出 
5160=5161+5162+5163+5164+5165 

+(自訂) 
 

5161 人事費   

5162 業務費   

5163 維護費   

5164 退休撫卹費   

5165 折舊及攤銷   

5170 其他教學活動支出 
5170=5171+5172+5173+5174+5175 

+(自訂) 
 

5171 人事費   

5172 業務費   

5173 維護費   

5174 退休撫卹費   

5175 折舊及攤銷   

5180 附屬機構損失 5180=5181+(自訂)  

5181 附屬機構損失   

5190 財務費用 
5190=5191+5192+5193+5194+( 自

訂) 
 

5191 利息費用   

5192 投資損失   

5193 投資基金損失   

5194 特種基金損失   

51A0 銷貨成本 51A0=51A1+51A3+(自訂)  

51A1 製成品銷貨成本   

51A3 農產品銷貨成本   

51X0 其他支出 
51X0=51X1+51X2+51X3+51X4+51X5 

+51X6+51X9+(自訂) 
 

51X1 試務費支出   

51X2 財產交易短絀   

51X3 超額年金給付   

51X4 折舊及攤銷   
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51X5 投資性不動產費用   

51X6 當期原始認列農產品之短絀   

51X9 雜項支出   

7100 本期其他綜合餘絀 7100=7110+7120  

7110 不重分類至餘絀之項目 7110=7114+7115+7116+(自訂)  

7114 未實現重估增值   

7115 
採權益法認列之其他綜合餘絀份額

－不重分類至餘絀之項目 
  

7116 
透過其他綜合餘絀按公允價值衡量

之權益工具投資未實現評價餘絀 
  

7120 後續可能重分類至餘絀之項目 
7120=7121+7122+7123+7124+( 自

訂) 
 

7121 
現金流量避險中屬有效避險部分之

避險工具餘絀 
  

7122 
國外營運機構財務報表換算之兌換

差額 
  

 7123 
採權益法認列之其他綜合餘絀份額

－可能重分類至餘絀之項目 
  

7124 
透過其他綜合餘絀按公允價值衡量

之債務工具投資未實現評價餘絀 
  

T000 合計 
T000=1000+2000+3000+4000+5000 

+7100 
平臺自訂 

    

(二)、填寫欄位及說明 

     表 5 為總分類帳各項目彙總表之欄位示意圖，其項目金額填寫及系統計算順序應

為：先本月數四階至一階，再累計數四階至一階，如表 4。 

表 4 總分類帳各項目彙總表階層計算順序 

借方累計數 借方本月數 階層 貸方本月數 貸方累計數 

  一階   

  二階   

  三階   

  四階   

     

  

5 1 

2 

3 

4 

1 

2 

3 

4 

6 

7 

8 

5 

6 

7 

8 
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7～9 月查核期間勾稽原則為：查核前與查核前勾稽、查核後與查核後勾稽。 

表 5 總分類帳各項目彙總表欄位示意圖 

借方累計數 借方本月數 會計項目 貸方本月數 貸方累計數 

  資產(1)   

負債(2) 

權益(3) 

收入(4) 

成本與費用(5) 

其他綜合餘絀(7) 

1. 本月數填寫規則 

表 6 總分類帳各項目彙總表本月數填寫規則 

會計項目 借/貸方本月數 

4 階項目 為使用者填寫。 

累計減損、折舊、攤銷總

額項目 

為系統計算(公式詳見表 3)。 

(代碼：13AI、13AD、14AI、14AD、15AD、16AI、16AA) 

3 階項目 
使用者填寫，且系統檢核金額應等於 4 階本月數小計(公

式詳見表 3)。 

2 階項目 為系統計算：3 階本月數小計(公式詳見表 3)。 

1 階項目 為系統計算：2 階本月數小計(公式詳見表 3)。 

合計(T000) 為系統計算(公式詳見表 3)。 

2. 累計數填寫規則 

表 7 總分類帳各項目彙總表累計數填寫規則 

會計項目 借/貸方累計數 

4 階項目 

➢ 8 月份查核後，累計數為皆為系統計算，包含其他權

益部分項目之系統調整分錄，計算規則詳見表 8。 

➢ 8 月份查核前、9 月份查核前，為使用者填寫，不進行

檢核。 

➢ 如為上述以外月份，為使用者填寫，且系統檢核填寫

之累計數金額 應等於 借/貸方本月數+上月借/貸方累

計數，再進行借貸互抵計算後之金額。 

累計減損、折舊、攤銷

總額項目 

系統計算：依表 公式進行小計後，再進行借貸互抵計算。 

(代碼：13AI、13AD、14AI、14AD、15AD、16AI、16AA) 

3 階項目 系統計算：4 階累計數小計(詳見表 3 公式) ，再進行借貸互

詳見第 2

點 

詳見第 1

點 

詳見第 2

點 

詳見第 1

點 
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抵計算。 

2 階項目 
系統計算：3 階累計數小計(詳見表 3 公式) ，再進行借貸互

抵計算。 

1 階項目 
系統計算：2 階累計數小計(詳見表 3 公式) ，再進行借貸互

抵計算。 

合計(T000) 系統計算(詳見表 3 公式)。 

表 8 開帳月(查核後) 4 階項目累計數系統計算規則 

會計項目 借方截至本月底累計數 貸方截至本月底累計數 

資產(1) 

＝借方本月數 

＋ 7 月借方累計數 

＝貸方本月數 

＋ 7 月貸方累計數 

負債(2) 

權益(3) 

(除以下項目外) 

資本公積 3131 

＝借方本月數 

＋ 7 月(3131、7115、7123) 

  借方累計數 

＝貸方本月數 

＋ 7 月(3131、7115、7123) 

  貸方累計數 

累積餘絀 

3211 
＝借方本月數 

＋ 7 月借方累計數 

＝貸方本月數 

＋ 7 月貸方累計數 

(若為賸餘，則再加上賸餘金額) 

※ 賸餘＝7 月【收入(4000)貸方累

計數－成本與費用(5000)借方累計

數】。 

3212 

＝借方本月數 

＋ 7 月借方累計數 

(若為短絀，則再加上短絀金額) 

※ 短絀＝7 月【成本與費用(5000)

借方累計數－收入(4000)貸方累計

數】。 

＝貸方本月數 

＋ 7 月貸方累計數 

累積其他

綜合餘絀 

3312 
＝借方本月數 

＋ 7 月(3312、7121)借方累計數 

＝貸方本月數 

＋ 7 月(3312、7121)貸方累計數 

3313 
＝借方本月數 

＋ 7 月(3313、7122)借方累計數 

＝貸方本月數 

＋ 7 月(3313、7122)貸方累計數 

3314 
＝借方本月數 

＋ 7 月(3314、7114)借方累計數  

＝貸方本月數 

＋ 7 月(3314、7114)貸方累計數 

3315 

＝借方本月數 

＋ 7 月(3315、7116、7124) 

  借方累計數 

＝貸方本月數 

＋ 7 月(3315、7116、7124) 

  貸方累計數 
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註：以上結轉 7 月之本期其他綜合餘絀項目為：未實現重估增值(7114)、採權益法認列之其他

綜合餘絀份額(7115) 、透過其他綜合餘絀按公允價值衡量之權益工具投資未實現評價餘絀

(7116)、現金流量避險中屬有效避險部分之避險工具餘絀(7121)、國外營運機構財務報表換算

之兌換差額(7122)、採權益法認列之其他綜合餘絀份額－可能重分類至餘絀之項目(7123)、透

過其他綜合餘絀按公允價值衡量之債務工具投資未實現評價餘絀(7124)。 

 

(三)、其他檢核說明 

系統檢核不符如以下條件者，則提示使用者修正。 

1. 信託代理與保證資產(負債)： 

(1). 借方累計數(1W10+2W20) 應等於 貸方累計數 (1W10+2W20)。  

2. 賸餘款權益基金(3121)： 

(1). 貸方累計數 應大於或等於 借方累計數。 

3. 合計(T000)： 

(1). 借方本月數合計＝貸方本月數合計 

(2). 借方累計數合計＝貸方累計數合計。 

(四)、其他規範 

1. 上傳之 CSV 檔中項目若無使用，請以數值「0」表示。 

2. 不接受「負值」金額。 

3. 使用者只可自訂第 4 階項目，但不可與部頒標準重複。 

(五)、列印格式 

1. 以學校法人為編製主體者，單位名稱為「○○學校財團法人」，經董事長核章；以學校

法人所設之私立學校為編製主體者，單位名稱為「○○學校」，經校長核章。 

2. 7～9 月份查核後列印出 PDF 檔在右上顯示查核後字樣。 

3. 若信託代理與保證資產(1W10)(借方餘額)與信託代理與保證負債(2W10)(貸方餘額)之累

計數有金額時，列印時於表格下方顯示附註：信託代理與保證資產，本月餘額☓☓☓元

及信託代理與保證負債，本月餘額☓☓☓元。 

4. 若項目所有欄位金額皆為 0，則該項目印出時則不顯示。 

5. 下表印出範例於實際印出時不顯示(項目)代碼。 
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編號：101                              (學校名稱) 

總分類帳各項目彙總表 

○年○月○日 

全   頁第   頁  

單位：新臺幣元      

借          方 
代碼 項       目 

貸          方 

截至本月底止累計數 本月數 本月數 截至本月底止累計數 

    1000 資             產     

    1110 現金      

    1120 銀行存款      

    1130 流動金融資產      

    1140 應收款項      

    1150 存貨      

    1160 生物資產－流動     

    1170 預付款項      

    1210 採權益法之投資     

    1220 非流動金融資產     

    1230 長期應收款項     

    1240 附屬機構投資     

    1250 特種基金     

    1260 投資基金     

    1310 土地      

    1320 土地改良物     

    1330 房屋及建築      

    1340 機械儀器及設備      

    1350 圖書及博物      

    1360 其他設備      

    1370 購建中營運資產     

    1380 租賃資產     

    1390 租賃權益改良物     

    13AI 減：累計減損總額     

    13AD 減：累計折舊總額     

    1410 投資性不動產     

    1420 購建中之投資性不動產     

    14AI 減：累計減損總額     

    14AD 減：累計折舊總額     

    1511 消耗性經濟植物－非流動     

    1514 消耗性經濟動物－非流動     

    1517 生產性經濟植物－非流動     

  151A 生產性經濟動物－非流動   

    15AD 減：累計折舊總額     

    1610 專利權     

  



報表一、總分類帳各項目彙總表 

32 

編號：101                              (學校名稱) 

總分類帳各項目彙總表 

○年○月○日 

全   頁第   頁  

單位：新臺幣元 

借          方 
代碼 項       目 

貸          方 

截至本月底止累計數 本月數 本月數 截至本月底止累計數 

    1620 電腦軟體     

    1630 租賃權益     

    1670 發展中之無形資產     

    1690 其他無形資產     

    16AI 減：累計減損總額     

    16AA 減：累計攤銷總額     

    1710 遞延資產     

    1720 存出保證金                   

    1730 存出保證品     

    1740 代管資產     

    1750 閒置資產     

    1760 學校流用     

    1790 什項資產     

     小計     

    2000 負             債     

    2110 短期債務     

    2120 應付款項     

    2130 預收款項     

    2140 代收款項     

    2150 其他借款     

    2210 長期銀行借款     

    2220 長期應付款項     

    2250 其他長期借款     

    2310 存入保證金                   

    2320 應付退休及離職金     

    2330 應付代管資產     

    2340 學校流用     

    2370 負債準備     

    2390 什項負債     

     小計     

  3000 權益基金及餘絀   

    3110 指定用途權益基金     

  3120 未指定用途權益基金    

  3130 資本公積   

    3210 累積餘絀                                    

    3310 累積其他綜合餘絀     

   小計   
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編號：101                             (學校名稱) 

總分類帳各項目彙總表 

○年○月○日 

全   頁第   頁  

單位：新臺幣元 

借          方 
代碼 項       目 

貸          方 

截至本月底止累計數 本月數 本月數 截至本月底止累計數 

    4000 收             入     

    4110 學雜費收入     

    4120 推廣教育收入     

    4130 產學合作收入     

    4140 其他教學活動收入     

    4150 補助及受贈收入     

    4160 附屬機構收益     

    4170 財務收入     

    4180 銷貨收入     

    4190 其他收入     

     小計     

    5000 成 本 與 費 用     

    5110 董事會支出     

    5120 行政管理支出     

    5130 教學研究及訓輔支出     

    5140 獎助學金支出     

    5150 推廣教育支出     

    5160 產學合作支出     

    5170 其他教學活動支出     

    5180 附屬機構損失     

    5190 財務費用     

    51A0 銷貨成本     

    51X0 其他支出     

     小計     

    7100 本期其他綜合餘絀     

    7110 不重分類至餘絀之項目     

  7114 未實現重估增值   

  

7115 採權益法認列之其他綜

合餘絀份額－不重分類

至餘絀之項目   

  

7116 透過其他綜合餘絀按公

允價值衡量之權益工具

投資未實現評價餘絀   

  

7120 後續可能重分類至餘絀

之項目   
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編號：101                             (學校名稱) 

總分類帳各項目彙總表 

○年○月○日 

全   頁第   頁  

單位：新臺幣元 

借          方 
代碼 項       目 

貸          方 

截至本月底止累計數 本月數 本月數 截至本月底止累計數 

  

7121 現金流量避險中屬有效

避險部分之避險工具餘

絀   

  

7122 國外營運機構財務報表

換算之兌換差額   

  

7123 採權益法認列之其他綜

合餘絀份額－可能重分

類至餘絀之項目   

  

7124 透過其他綜合餘絀按公

允價值衡量之債務工具

投資未實現評價餘絀   

   小計   

   合                計   
附註: 

1.信託代理與保證資產，本月餘額為***元 。 

2.信託代理與保證負債，本月餘額為***元 。 

  製表                          主辦會計                     校長或董事長           

補充說明： 
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(六)、系統操作範例 

1. 本表可以線上登打或以 CSV 檔格式進行上傳，檔案格式務必於首頁下載最新版本。 

 
圖 15 總分類帳各項目彙總表上傳區 

2. 將該 CSV 檔案開啟(可用 EXCEL 開啟)後，總分類帳各項目彙總表範例格式如下圖，不

使用之會計項目得刪除或填「0」。各校只可自訂第四階會計項目，項目代碼不可與

部頒標準重複。 

 

圖 16 總分類帳各項目彙總表 CSV 檔 

 

 

不可更動檔案表頭欄位 
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3. 將報表金額複製並貼至該月報 CSV 格式檔案中，如下圖說明。 

 
圖 17 總分類帳各項目彙總表 CSV 檔複製貼上方式 

4. 當金額輸入完畢後，應確認「合計」欄位是否借貸平衡，如下圖所示。 

 

圖 18 總分類帳各項目彙總表 CSV 檔合計 

建議使用 EXCEL 貼上「值」方

式，確保資料正確性。 

資料貼上後可由「合計」欄檢查

是否對齊，以防剪貼上疏忽。 
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5. 資料輸入或修正後，務必按「暫存」按鈕將資料存檔。 

 
圖 19 資料暫存 

6. 填報附註說明「信託代理與保證資產」與「信託代理與保證負債」該會計項目可  

(1)直接在總分類帳各項目彙總表的標準檔(CSV 檔)中填寫並上傳 

(2)於系統畫面(黃色底，如圖 20 及圖 21)直接登打 

列印出的報表系統將自動產生附註說明(如圖 22)。 

 

圖 20 信託代理與保證資產 

 

圖 21 信託代理與保證負債 
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圖 22 列印顯示「信託代理與保證資產」及「信託代理與保證負債」 

7. 系統檢核 4 階項目累計數金額應等於借/貸方本月數＋上月借/貸方累計數，再進行

淨額計算後之金額。系統檢核不相等時，應進行修正。 

 

圖 23 總分類帳各項目彙總表 4 階項目檢核訊息  
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8. 系統檢核借貸方合計金額不平衡時，將顯示以下錯誤訊息，則須檢查並修正各會計

項目金額。 

 

圖 24 總分類帳各項目彙總表 

合計檢核訊息  

9. 按下「暫存」後，系統顯示暫存成功提示，如下圖所示。 

 

圖 25 暫存成功訊息 
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(七)、異動歷程 

1. 112 年 8 月月報起，新增科目資本公積(3130)、採權益法認列之投資股權淨值變

動數(3131)及其他資本公積(3132)。  

2. 114 年 7 月查核後月報起，新增賸餘款權益基金(3121)檢核(P.30)。 
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報表二、人事費明細表 

(一)、填寫欄位及說明 

表 9 人事費明細表 

代碼 項目名稱 

本月份 上月底止累

計應付數於

本月付現數 

截至本月底止累計數 

備註 
付現數 應付數 小計 付現數 應付數 小計 

計算表示代號 A B C D E F G  

5111 
董事會支出 

人事費 

 
 

   
   

5121 
行政管理支出 

人事費 
        

5131 

教學研究及訓

輔支出 

人事費 

        

5151 
推廣教育支出 

人事費 
        

5161 
產學合作支出 

人事費 
        

5171 

其他教學活動

支出 

人事費 

        

51PT 合計         

補充說明： 

(1)前一學年度 7 月底止之人事費應付數餘額：$          

(2)前開應付數餘額於本學年度付現數：$ 

(3)前開應付數餘額無須於本學年度支付之調整數：$ 

(4)截至本月底止人事費應付數餘額：$ 

1. 系統計算(指當學年度) 

(1). 本月份小計：C＝A＋B 

(2). 截至本月底止累計數付現數： 

➢ 若為 8 月份：E＝本月 A 

➢ 其他月份：E＝上月 E＋本月 A＋本月 D 

(3). 截至本月底止累計數應付數： 

➢ 若為 8 月份：F＝本月 B 

➢ 其他月份：F＝上月 F＋本月 B－本月 D 

(4). 截至本月底止累計數小計：G＝E＋F 

(5). 合計(51PT)為該欄所有項目之總和。 

(自行填寫 

(1) 前 

 

 

 

系

統

計

算

(1) 

餘

額

無

須

於

本

月

底

止

人

事

費

應

付

數

餘

額

：$ 

自行填寫 系統計算(2) 

(1)前系統計算(3)付 

餘額無須於本月底止人事費應付數餘額：$ 
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2. 補充說明填寫規則(指以前年度) 

(1)前一學年度 7 月底止之人事費應付數餘額 

➢ 填列本年 8、9 月查核前及 8 月查核後月報，由學校自行登打。 

➢ 從本年 9 月查核後至隔年 7 月份為不可修改，由系統帶入 8 月查核後(即上

月)數值。 

(2)前開應付數餘額於本學年度付現數 及 

(3)前開應付數餘額無須於本學年度支付之調整數 

➢ 由學校自行登打，若上個月(4)截至本月底止人事費應付數餘額為 0 時，則

由上個月月報自動結轉帶入上個月數值(學校仍可自行修正)。 

(4)截至本月底止人事費應付數餘額 

➢ 由系統計算，(4)截至本月底止人事費應付數餘額 

＝(1)前一學年度 7 月底止之人事費應付數餘額 

－(2)前開應付數餘額於本學年度付現數 

－(3)前開應付數餘額無須於本學年度支付之調整數。 

(二)、檢核說明 

表 10 人事費明細表-補充說明 

代碼 項目名稱 

本月份 上月底止累

計應付數於

本月付現數 

截至本月底止累計數 

備註 
付現數 應付數 小計 付現數 應付數 小計 

5111          

5121          

5131          

5151          

5161          

5171          

51PT  

 (b)   (d)  (f)   

補充說明： 

(1)前一學年度 7 月底止之人事費應付數餘額：$          

(2)前開應付數餘額於本學年度付現數：$ 

(3)前開應付數餘額無須於本學年度支付之調整數：$ 

(4)截至本月底止人事費應付數餘額：$ 

1. 金額檢核 

(1). 所有項目(5111～5171)本月份小計應等於「總分類帳各項目彙總表」各項人事費金

額(借方本月數–貸方本月數)。 

(2). 所有項目(5111～5171) 截至本月底止累計數小計應等於「總分類帳各項目彙總表」

各項人事費金額(借方累計數)。 

下

述

檢

核

(1) 

下述檢核(4) 

下

述

檢

核

(2) 

下

述

檢

核

(3) 

補充說明欄檢核 

下述檢核(5) 
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(3). 所有項目(5111～5171) 截本月底止累計數應付數小於 0 時，須填寫備註說明。 

(4). 合計(51PT) 

➢ 8 月份(查核前及查核後)：上月底止累計應付數於本月付現數合計數(d)應等於 0。 

➢ 其餘月份(不包含 7～9 月份查核前)：上月底止累計應付數於本月付現數合計數

(d)應小於或等於截至本月底止累計數應付數之合計數(f)。 

(5). 合計(51PT) 備註說明 

➢ 本月份應付數之合計數(b) 大於 0 時，須填寫備註說明「本月新增應付人事費是

否屬欠薪」。 

➢ 截至本月底止累計數應付數之合計數(f) 及(4)截至本月底止人事費應付數餘額大

於 0 時，須填寫備註說明「截至本月底止，加計以前年度應付人事費是否屬欠薪」。 

2. 補充說明檢核 

(1) 前一學年度 7 月底止之人事費應付數餘額： 

➢ 若為 8 月份查核後，則(1)前一學年度 7 月底止之人事費應付數餘額 

= 7 月查核後截至本月底止累計數應付數之合計數(f) 

+  7 月查核後(4)截至本月底止人事費應付數餘額。 

(2) 前開應付數餘額於本學年度付現數： 

➢ 應大於或等於上月份(2)前開應付數餘額於本學年度付現數且小於或等於本

月份(1)前一學年度 7 月底止之人事費應付數餘額。 

(3)前開應付數餘額無須於本學年度支付之調整數： 

➢ 大於 0 時，系統提示填寫說明「依教育部規定前開應付數餘額無須於本學年

度支付之調整如有數額，應說明調整原因。」。 

(4)截至本月底止人事費應付數餘額： 

➢ 應大於或等於 0。檢核有誤時系統提示「請檢查填報的(2)前開應付數餘額於

本學年度付現數或(3)前開應付數餘額無須於本學年度支付之調整數數值有

誤。」。 

➢ 如為 3 月到 7 月，不等於 0 時，系統提示填寫說明「截至本月底止仍有應付

未付之人事費，請說明未付原因。」。 
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(三)、列印格式 

編號：106 

(學校名稱) 

人事費明細表 

○年 8 月 1 日至○年○月○日 

單位：新臺幣元 

項目名稱 
本月份 

上月底止累計

應付數於本月

付現數 

截至本月底止累計數 備註 

付現數 應付數 小計  付現數 應付數 小計  

董事會支出                 

  人事費       
 

        

行政管理支出                 

  人事費 
    

        

教學研究及訓輔支出                 

  人事費       
 

        

推廣教育支出                 

  人事費                 

產學合作支出                 

  人事費                 

其他教學活動支出                 

  人事費                 

合 計                 

補充說明： 

前一學年度 7 月底止之人事費應付數餘額：$ <金額> <說明> 

前開應付數餘額於本學年度付現數：$ <金額> <說明> 

前開應付數餘額無須於本學年度支付之調整數：$ <金額> <說明> 

截至本月底止人事費應付數餘額：$ <金額> <說明> 

製表  主辦會計   校長或董事長2  

 

  

 
2 (1).以學校法人為編製主體者(學校代碼有「_」者)，單位名稱為「○○學校財團法人」，經董事長核章； 

(2).以學校法人所設之私立學校為編製主體者，單位名稱為「○○學校」，經校長核章。 
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(四)、系統操作範例 

1. 本表可以直接登打方式及上傳 CSV 檔兩種方式填報人事費明細表。 

 

圖 26 人事費明細表上傳區 

2. 上傳人事費明細表之 CSV 檔格式，如下圖所示。 

 

圖 27 人事費明細表 CSV 檔 
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3. 人事費明細表之補充說明須於系統上直接登打，補充說明欄位說明如下。 

 

圖 28 人事費明細表補充說明欄位 

4. 於合計(51PT)填寫當月新增及累計之應付人事費是否屬於欠薪及其說明。 

 

圖 29 人事費欠薪說明填寫 
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(五)、異動歷程 

1. 112 年 11 月月報起，新增人事費合計(51PT)檢核： 

(5). 合計(51PT) 備註說明 

➢ 本月份應付數之合計數(b) 大於 0 時，須填寫備註說明「本月新增應付人事

費是否屬欠薪」。 

➢ 截至本月底止累計數應付數之合計數(f) 大於 0 時，須填寫備註說明「截至

本月底止，加計以前年度應付人事費是否屬欠薪」。 

 

2. 修改人事費合計(51PT)檢核： 

(5). 合計(51PT) 備註說明 

➢ 本月份應付數之合計數(b) 大於 0 時，須填寫備註說明「本月新增應付人事

費是否屬欠薪」。 

➢ 截至本月底止累計數應付數之合計數(f) 及(4)截至本月底止人事費應付數餘

額 大於 0 時，須填寫備註說明「截至本月底止，加計以前年度應付人事費

是否屬欠薪」。 
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報表三、補充說明表 

(一)、本表說明 

    本表為檢核總分類帳各項目彙總表各項目之累計數餘額借貸方歸屬是否正確(資產、

成本與費用項目應為借方餘額；負債、收入項目應為貸方餘額)，若系統判斷不正確時則

須填寫說明。 

(二)、檢核及填寫說明 

1. 若為借/貸方餘額卻為貸/借方餘額者，須填補充說明，規則詳見下表。 

表 11 補充說明表填寫規則一 

會計項目 會計項目代碼 
判斷填寫說

明條件 
說明格式 

資產(1) 

1110、1120、1130、1140、1150、1160、

1170、1210、1220、1230、1240、1250、

1260、1310、1320、1330、1340、1350、

1360、1370、1380、1390、1410、1420、

1510、1610、1620、1630、1670、1690、

1710、1720、1730、1740、1750、1760、1790 

貸方累計數

＞0 

填寫貸方餘

額之主要原

因。 

成本與費用(5) 
5110、5120、5130、5140、5150、5160、

5170、5180、5190、51A0、51X0 

負債(2) 

2110、2120、2130、2140、2150、2210、

2220、2250、2310、2320、2330、2340、

2370、2390、 
借方累計數

＞0 

填寫借方餘

額之主要原

因。 
收入(4) 

4110、4120、4130、4140、4150、4160、

4170、4180、4190 

2. 其他檢核說明，詳見下表。 

表 12 補充說明表填寫規則二 

會計項目 代碼 判斷填寫說明條件 說明格式 

土地 1311 借方或貸方本月數＞0 
填寫借方或貸方本月數增加主要原

因。 

設校基金 1251 

貸方本月數＞0 填寫貸方本月數增加主要原因。 

短期債務 2110 

其他借款 2150 

長期銀行借款 2210 

其他長期借款 2250 
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3. 其他補充說明：系統提供欄位讓使用者自行填寫(非必填)。 

(三)、系統操作範例 

1. 會計項目補充說明欄位為系統判斷產生，學校須填寫說明原因。其他補充說明為自

由填寫(非必填)。 

 

圖 30 補充說明表 

 
圖 31 補充說明表－其他補充說明 
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報表四、重要項目差異說明表 

(一)、填寫欄位及說明 

    系統根據表 14 及表 15 檢核並帶入學校當月須填寫說明之項目，若系統檢核無須填

寫，則顯示「本月無須填寫重要項目差異說明表」，亦無須印出。 

表 13 重要項目差異說明表 

代碼 會計項目 
本月累計數 

(1) 

上月累計數 

(2) 

差異增減 

說明 金額 

(3) = (1) - (2) 

% 

(4) = (3) / (2) * 100 

 

 

  

  

 

(二)、檢核說明 

表 14 差異檢核項目－監管學校 

填寫對象：監管學校 

代碼 會計項目 判斷條件 說明格式 

1140 應收款項 

本月借方累計數與上月比較： 

(1)金額增減超過 200 萬元 

或(2)金額增減介於 100 萬至 200

萬元之間，且增減變動超過 10% 

*應收學雜費(含減免)☓☓☓元(每月

必填)，不管增減金額為何都須填

寫(數值可填小數點) 

一、主要差異原因為： 

  <填寫較上個月累計數增加或減少主

要原因> 

二、本月應收款項累計數，主要包含內

容及金額為： 

<填寫應收補助收入☓☓☓元、應

收...☓☓☓元> 

  *應收學雜費(含減免)<填寫金額>元 

1373 未完工程 
本月借方累計數不等於 0，表示該

學校當年有未完工程在辦理中 

未完工程部分為： 

  <填寫未完工程為何？各學年度預計

各需投入多少經費？> 

預估尚需投入之總工程經費為<填寫金

額>元 

2120 應付款項 

本月貸方累計數與上月比較： 

(1) 金額增減超過 200 萬元 

或(2)金額增減介於 100 萬至 200 萬

元之間，且增減變動超過 10% 

一、主要差異原因為： 

  <填寫較上個月累計數增加或減少主

要原因> 

二、本月應付款項累計數，主要包含內

如檢核說明表 系統帶入 

學

校

填

寫 
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容及金額為： 

  <填寫本月累計數主要內容為應付薪

資☓☓☓元、應付☓☓☓元...> 

2130 預收款項 

本月貸方累計數與上月比較： 

(1) 金額增減超過 200 萬元 

或(2)金額增減介於 100 萬至 200

萬元之間，且增減變動超過 10% 

*預收學雜費收入☓☓☓元(本月累計

數如有金額必填)，不管增減金額皆

須填寫(數值可填小數點) 

一、主要差異原因為： 

  <填寫較上個月累計數增加或減少主

要原因> 

二、本月預收款項累計數，主要包含內

容及金額為： 

  <填寫預收計畫補助款收入☓☓☓元...> 

   預收<填寫學年度>學年度學雜費 

*預收學雜費收入<填寫金額>元 

1710 遞延資產 

(1)本月借方累計數 > 0 

或(2)本月累計數與上月累計數比

較增加 

遞延資產累計數是否包含土地租金及權

利金 : 

<是/否(若是請填寫給付標的，合約總

額，使用年限，尚未攤銷數)> 

其他不動產、房屋及設備(代碼：1331 房屋及建築、

1341 機械儀器及設備、1350 圖書及博物、1361 其他

設備、1381 租賃資產、1391 租賃權益改良物) 

本月借方累計數與上月比較增減超過(含)5,000 萬元。 

※1370 購建中營運資產，不管增減數皆不須填說明。 

主要差異原因為： 

<<填寫較上個月累計數增加或減少主要

原因>> 

其他項目(代碼：1130、1150、1160、1170、1210、

1220、1230、1250、1260、1410、1420、1510、

1611、1621、1631、1671、1691、1720、1730、

1740、1750、1760、1790、1W10) 

本月借方累計數與上月比較增減超過(含)1,000 萬元。 

※1240 附屬機構投資，不管增減數皆不須填說明。 

主要差異原因為： 

<填寫較上個月累計數增加或減少主要

原因> 

其他項目(代碼：2110、2340、2370、2390、2W10) 

本月貸方累計數與上月比較增減超過(含)1,000 萬元 

主要差異原因為： 

<填寫較上個月累計數增加或減少主要

原因> 
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表 15 差異檢核項目－所有學校 

(三)、列印格式 

1. 本表 PDF 印出「重要項目差異說明表」所填之內容。 

2. 「借款償還評估表」所填寫內容併同本表 PDF 印出。 

(學校名稱) 

月報重要會計項目差異說明表 

○年○月份 

全   頁第   頁 

單位：新臺幣元 

代碼 項目 
本月 

累計數(1) 

上月 

累計數(2) 

差異增減 

說明 金額 

(3)=(1)-(2) 

% 
(4)=(3)/(2)*100 

1140 應收款項 
     

2120 應付款項 
     

2130 預收款項      

1373 未完工程      

 … 
     

    製表：                               主辦會計： 

  

填寫對象：所有學校 

代碼 會計項目 判斷條件 說明格式 

1251 設校基金 
本月借方累計數與

上月比較有差異時 

本月設校基金數額變動情形說明如下： 

 A.變動事由：<填寫變動事由>。 

 B.是否經本部同意： 

   □ 是，本部同意函號：<填寫日期+文號> 

  □ 否，原因：<填寫原因>。 
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(四)、系統操作範例 

1. 系統提示須填寫重要會計項目差異說明。 

 

圖 32 填寫重要會計項目差異說明表 

2. 若系統檢核不須填寫時，則顯示「本月無須填寫重要項目差異說明表」。 

 

 
圖 33 本月無須填寫重要項目差異說明表 
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3. 於印出 PDF 呈現「重要項目差異說明表」及「借款償還評估表」所填內容 

 

(五)、異動歷程 

1. 112 年 11 月月報起，本表填寫對象由「監管學校」改為「所有學校」。且「監管學

校」與「所有學校」須填寫差異說明之項目有所不同，詳見表 14 及表 15。 

2. 112 年 11 月月報起，「借款償還評估表」所填寫內容併同本表印出。 
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報表五、人事費差異說明表 

(一)、填寫欄位及說明 

1. 若為監管學校，則須填寫本表。 

2. 若非為監管學校，則該表單顯示「本校無須填寫差異說明」，亦無須印出。 

表 16 人事費差異說明表 

代碼 會計項目 
本月數 

(1) 

上月數 

(2) 

差異增減 

說明 金額 

(3) = (1) - (2) 

% 

(4) = (3) / (2) * 100 

 

  

   

 

(二)、檢核說明 

表 17 人事費差異說明表檢核項目 

  

 
3
 本月數＝借方本月數－貸方本月數。 

代碼 會計項目 判斷條件 說明格式 

5111 

人事費 

本月數3與上月數比較： 

(1)金額增減超過 500 萬元 

或(2)金額增減介於 300 萬至 500 萬

元之間，且增減變動超過 10% 

主要差異原因為： 

<填寫差異原因> 

5121 

5131 

5151 

5161 

5171 

自訂 

如檢核說明表 系統帶入 

學

校

填

寫 
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(三)、列印格式 

如未符合填寫差異說明條件時，則在該會計項目說明欄之右下角顯示「本月無須說

明」。 

(學校名稱) 

月報人事費差異說明表 

○年○月份 

全   頁第   頁 

單位：新臺幣元 

代碼 項目 本月數(1) 上月數(2) 

差異增減 

說明 金額 

(3)=(1)-(2) 

% 
(4)=(3)/(2)*100 

5111 董事會支出-人事費      

5121 行政管理支出-人事費      

5131 
教學研究及訓輔支出-人

事費 

     

5151 推廣教育支出-人事費      

5161 產學合作支出-人事費      

5171 
其他教學活動支出-人事

費 

     

 自訂項目… 
     

       製表：                              主辦會計： 
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(四)、系統操作範例 

1. 若為監管學校，且金額差異達條件之人事費項目，系統提示填寫該項目之差異原

因。 

 
圖 34 填寫人事費差異說明表 

2. 若非為監管學校學校，系統顯示無須填寫人事費差異說明表。 

 

圖 35 無須填寫人事費差異說明表 
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報表六、借款變動表 

(一)、填寫欄位及說明 

表 18 借款變動表 

借款

對象 

借款

用途 

借款

期間 

期初

金額 

本期舉借

金額 

本期償還

金額 

期末

金額 
利率 

保證情形及

償還方式 
備註 

   (a) (b) (c) (d)   (e) 

合計  

(A) (B) (C) (D) 

 

1. 填表條件：如為新增借款，使短期銀行借款(2111)、其他借款(2150)、長期銀行借款

(2210)、其他長期借款(2250)之貸方本月數增加時，則須填借款變動表及舉債指數計

算表報至教育部。 

2. 填表說明： 

➢ 如為新增借款，應填寫借款變動表及舉債指數計算表，併同月報報部。 

➢ 如為一年內到期之長期借款轉短期債務及其他原由，則請於補充說明表填寫其

他補充說明，無須報部。 

➢ 不須填寫時，系統於表單顯示「本月無須填寫借款變動表」。 

3. 會計項目說明： 

➢ 金融機構借入之款項認列項目為「短期銀行借款」及「長期銀行借款」，非金融

機構借入之款項認列項目為「其他借款」及「其他長期借款」。 

➢ 「長期銀行借款」於一年內還款應轉列「短期銀行借款」項目。 

➢ 「其他長期借款」於一年內還款應轉列「其他借款」項目。 

➢ 「長期應付款項」於一年內到期應轉列「應付到期長期負債」項目，請依款項

性質認列適當會計項目。 

4. 系統計算：期末金額(d)＝期初金額(a)＋本期舉借金額(b)－本期償還金額(c)。 

5. 系統計算(合計)：(A)至(D)為系統計算加總該欄所有金額。 

學校填寫 

學校填寫 

系

統

計

算 

系統計算 

詳見

備註

欄填

寫說

明 
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6. 備註欄填寫說明4：備註分為兩部分， 

(1). 勾選項目，如下表。 

(2). 填寫「核定(備查)公文日期、文號或其他說明」。 

表 19 借款變動表備註勾選項目 

一、 學校法人及所設私立學校符合下列條件之一者，應於借款前，專案報本部核定後始

得辦理： 

 
(一)舉債指數大於五(詳舉債指數計算表)或扣減不動產支出前之餘額為負數，

應於借款前，專案報教育部核定後辦理。 

 
(二)私立學校擴建分校、分部或附屬機構及相關事業增置擴建，應於借款前，

專案報教育部核定後辦理。 

 
(三)財務異常，經本部糾正有案或應限期改善，應於借款前，專案報教育部核

定後辦理。 

 
(四) 新設學校法人及所設私立學校經本部進行實地查核，符合下列條件者，

應於借款前，專案報教育部核定後辦理。 

二、 學校法人及所設私立學校符合下列條件之一者，應於借款後一個月內，專案報本部

備查： 

 
(一)舉債指數大於零且小於或等於五(詳舉債指數計算表) ，應於借款後一個

月內，專案報教育部備查。 

 
(二)為支應短期資金需求，舉借三個月以內短期借款，應於借款後一個月內，

專案報教育部備查。 

三、 學校法人及所設私立學校符合下列條件之一者，其辦理借款無須報本部核定或備

查： 

 (一)舉債指數等於零(詳舉債指數計算表)，無須報教育部核定或備查。 

 

(二)私立學校於學期更替之際，次學期學費未收繳前，為支付員工薪資，辦理

貸款之額度在二個月薪資總額內，且貸款期限未超過三個月之短期借款，無

須報教育部核定或備查。 

四、 舉新還舊、辦理債務展延、暫停償還： 

 (一) 舉新還舊，新借款本金高於「原借款尚未償還本金」。 

 (二) 舉新還舊，新借款本息估計高於「原借款尚未償還本息」。 

 
(三) 舉新還舊，新借款「本金」及「本息」未高於原借款尚未償還「本金」

及「本息」。 

 (四)「原借款尚未償還金額」無法依償還期限還款。 

 (五)「原借款尚未償還金額」因無法償還而申請債務展延。 
 

 
4 係依教育部 98 年 12 月 01 日台會（二）字第 0980179403C 號函發佈「教育部監督學校財團法人及所設私立

學校融資作業要點」辦理(參考連結：https://edu.law.moe.gov.tw/LawContent.aspx?id=FL051267)。 

https://edu.law.moe.gov.tw/LawContent.aspx?id=FL051267
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(二)、檢核說明 

系統進行合計欄與總分類帳各項目彙總表金額勾稽，詳見下表。 

表 20 借款變動表合計檢核說明 

名稱 檢核說明 以 113/3 月報為例 

期初金額合計(A) 

應小於或等於「2110 短期債務、2150 其他

借款、2210 長期銀行借款、2250 其他長期

借款上學年度(7 月)貸方累計數之合計」。 

112/7 貸方累計數合

計 (指上學年度借款

總額) 

本期舉借金額合計(B) 

應小於或等於「2111 短期銀行借款、2150

其他借款、2210 長期銀行借款、2250 其他

長期借款本學年度截至本月貸方本月數之合

計5」。 

112/8-113/3 貸方本

月數合計 (指當學年

度截至本月舉借金

額) 

本期償還金額合計(C) 

應小於或等於「2111 短期銀行借款、2150

其他借款、2210 長期銀行借款、2250 其他

長期借款本學年度截至本月借方本月數之合

計6」。 

112/8-113/3 借方本

月數合計 (指當學年

度截至本月償還金

額) 

期末金額合計(D) 

應等於「2111 短期銀行借款、2150 其他借

款、2210 長期銀行借款、2250 其他長期借

款當月 貸方累計數之合計」。 

113/3 貸方累計數合

計 (指當學年度截至

本月借款總額) 

表 21 學年度月份區間說明表 

民國年 112 113 

月份 7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

學年度 111 112 113 

 ※7、8、9 月份分為查核前及查核後 

表 22 借款變動表合計欄(B)、(C)－本學年度合計累計月份區間範例 

月報月份 本學年度合計累計月份區間 

112 年 8 月份(查核前/後) 112 年 8 月份(查核前/後) 

112 年 9 月份(查核前/後) 112 年 8 ～ 9 月(查核前/後) 

113 年 7 月份(查核前/後) 
112 年 8 ～ 9 月份(查核後) + 112 年 10 ～ 12 月份  

+ 113 年 1 ～ 6 月份 + 113 年 7 月份(查核前/後) 

 

  

 
5 本學年度貸方本月數之合計係指貸方本月數從本學年度第一個月(8月)累加至當前月份之合計金額。 
6 本學年度借方本月數之合計係指借方本月數從本學年度第一個月(8月)累加至當前月份之合計金額。 
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(三)、列印格式 

(學校名稱) 

借款變動表 

○年○月份 

全   頁第   頁 

單位：新臺幣元 

借款

對象 
借款用途 借款期間 期初金額 

本期舉

借金額 

本期償

還金額 
期末金額 利率 

保證情形及

償還方式 
備註 

          

          

          

          

          

          

          

合計      

製表：                          主辦會計：                    校長或董事長： 
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(四)、系統操作範例 

1. 若當月有新增借款時，系統將提示須填借款變動表。本表採直接登打方式，初次填

報可點擊下方「新增借款」逐筆填寫借款資料，下次填報時可直接點擊上方「帶入

上次借款資料」後再進行編修。 

 

圖 36 填寫借款變動表 

2. 若當月無新增借款，則系統顯示「本月無須填寫借款變動表」。 

 

圖 37 無須填寫借款變動表 
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3. 若所填金額與總分類帳各項目彙總表勾稽檢核有誤時，系統提示訊息如下，則須修

正之。 

 

圖 38 借款變動表檢核錯誤訊息 
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報表七、舉債指數計算表 

 (一)、填寫欄位及說明 

表 23 舉債指數計算表項目代碼及填寫說明 

代碼 項  目 金  額 

一、貨幣性負債 

ALEL   （一）本次已借款或預計借款金額 詳見 2. 填寫說明(ALEL) 

2110   （二）短期債務 

詳見 3. 填寫說明 

2120   （三）應付款項 

2140   （四）代收款項 

2150   （五）其他借款 

2210   （六）長期銀行借款 

2220   （七）長期應付款項 

2250 （八）其他長期借款 

2320   （八）應付退休及離職金 

2310   （九）存入保證金 

MLST 貨幣性負債小計（A） 系統計算 = (一)加到(九) 

二、貨幣性資產 

1110   （一）現金 

同 3. 填寫說明 

1120   （二）銀行存款 

1130   （三）流動金融資產 

1140   （四）應收款項 

1210   （五）採權益法之投資 

1220 （六）非流動金融資產 

1230   （七）長期應收款項 

1250   （八）特種基金 

1260   （九）投資基金 

1720   （十）存出保證金 

MAST              貨幣性資產小計（B） 系統計算 = (一)加到(十) 

NB00 三、借款淨額（C=A-B） 系統計算 

B600 四、扣減不動產支出前現金餘絀（D） 同 3. 填寫說明 

DBID 五、舉債指數（C/D） 詳見 4. 系統計算(DBID) 

其他補充說明： 

<本學年度舉借☓☓☓元、本月舉借☓☓☓元及其他說明 

為支應短期資金需求，舉借三個月以內短期借款本學年度舉借☓☓☓元，本學年度償還金

額☓☓☓元>  
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1. 填表條件同借款變動表7，學年度第一次填列時為空白表，全數項目由學校自填。 

2. 填寫說明(ALEL)：學年度第二次（及以後）符合條件須填列本表時，顯示前次數值給

學校修改。 

3. 填寫說明： 

➢ 8～10 月份學校自填上學年度決算數，學年度第二次（及以後）符合條件須填

列本表時，顯示前次數值供學校修改(例如 8 月份有填寫，9 月份系統直接帶入

8 月份數值讓學校自行修改)。 

➢ 11～隔年 7 月份系統直接帶入上學年度決算平衡表資料。 

4. 系統計算(DBID)：DBID＝C/D，取至小數點二位 

➢ 借款淨額（C）<=0，則(DBID)顯示 0。 

➢ 若扣減不動產支出前現金餘絀（D）=0，則(DBID)顯示「－」。 

(二)、檢核說明 

1. 本次已借款或預計借款金額(ALEL)應大於或等於借款變動表本期舉借合計金額(B

欄)。 

 

  

 
7 本表格式係依教育部 98 年 12 月 01 日台會（二）字第 0980179403C 號函發佈「教育部監督學校財團法人及

所設私立學校融資作業要點」辦理(參考連結：https://edu.law.moe.gov.tw/LawContent.aspx?id=FL051267)。 

https://edu.law.moe.gov.tw/LawContent.aspx?id=FL051267
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(三)、列印格式 

(學校名稱) 

舉債指數計算表 

○年○月○月 

項  目 金  額 

一、貨幣性負債 

  （一）本次已借款或預計借款金額  

  （二）短期債務  

  （三）應付款項  

  （四）代收款項  

  （五）其他借款  

  （六）長期銀行借款  

  （七）長期應付款項  

（八）其他長期借款  

  （八）應付退休及離職金  

  （九）存入保證金  

             貨幣性負債小計（A）  

二、貨幣性資產 

  （一）現金  

  （二）銀行存款  

  （三）流動金融資產  

  （四）應收款項  

  （五）採權益法之投資  

（六）非流動金融資產  

  （七）長期應收款項  

  （八）特種基金  

  （九）投資基金  

  （十）存出保證金  

             貨幣性資產小計（B）  

三、借款淨額（C=A-B）  

四、扣減不動產支出前現金餘絀（D）  

五、舉債指數（C/D）（取至小數點二位）  

備註： 

製表：                   主辦會計：                   校長或董事長： 
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(四)、系統操作範例 

1. 本表採直接登打。當學年度第一次填列時為空白表，由學校自填，下次異動可點擊

「帶入上次舉債指數資料」按鈕後進行再進行編修。 

 

圖 39 填寫舉債指數計算表 

2. 不符合填表條件時，系統則顯示「無須填寫舉債指數計算表」。 

 

圖 40 無須填寫舉債指數計算表 
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報表八、借款償還評估表 

 (一)、填寫欄位及說明 

表 24 借款評估表及填寫說明 

代碼 
項目

名稱 

是否有

到期無

法償還

之情形 

借款

對象 

借款

用途 

借款期間 
借款

數額 

借款

依據 

本部

同意

函號 

本月

原應

償還

數額 

現況及

處理作

為 起 迄 

年 月 年 月 

  

 

           

1. 填寫對象：所有學校 

2. 若當月短期銀行借款(2111)、其他借款(2150)、長期銀行借款(2210)、其他長期借款

(2250)累計數有金額時，系統自動帶入該項目，則學校須填寫該項目是否有到期無

法償還之情形。 

3. 若該項目當月有款項到期無法償還之情形，則須填寫該借款款項及現況處理作為等

說明。 

4. 借款款項可於系統選單點選借款資料來源8帶入，各欄位帶入後仍可修改。 

5. 借款數額係借款變動表之期初金額＋本期舉借金額。 

 

  

 
8
 借款資料來源：系統優先顯示最近一次月報借款變動表資料，若無則顯示最近一次決算借款變動表資料。 

系統帶入 學校填寫 
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(二)、列印格式 

本表所填寫內容併同「重要項目差異說明表」印出。 

(學校名稱) 

月報重要會計項目差異說明表 

○年○月份 

全   頁第   頁 

單位：新臺幣元 

代碼 項目 
本月 

累計數(1) 

上月 

累計數(2) 

差異增減 

說明 金額 

(3)=(1)-(2) 

% 
(4)=(3)/(2)*100 

2111 
短期銀

行借款 

    本月短期銀行借款是否有到期

無法償還之情形： 

□ 無此情形 

□ 有，情形說明如下： 

1.本月原應償還數額：__元。 

2.現況及處理作為：______。 

3.借款期間： 年月至年 月。 

4.借款用途：_________。 

5.借款數額：_______元。 

6.借款對象：_________。 

7.借款依據：教育部監督學校

財團法人及所設私立學校融資

作業要點第○點第○項。（條

文內容）。 

8.本部同意函號：（日期+文號

／無須報部） 

 … 
     

    製表：                               主辦會計： 
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(三)、系統操作範例 

1. 若系統判斷當月帳上無借款金額時，則顯示「本月無須填寫借款償還評估表」。 

 
圖 41 本月無須填寫借款償還評估表 

2. 若系統判斷當月帳上有借款金額時，則顯示該會計項目，學校須勾選是否有款項到

期無法償還之情形。 

 
圖 42 勾選是否有款項到期無法償還之情形 

3. 若於項目是否有款項到期無法償還之情形勾選是。則可於下拉選單選擇借款資料。 

 

圖 43 選擇借款資料 
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4. 帶入借款資料後，仍可刪除借款或編輯各欄位資料。 

 

圖 44 刪除借款或編輯各欄位資料 

(四)、異動歷程 

1. 112 年 11 月月報起本表開始適用。 
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肆、 Q&A 

一、報表上傳 

No. Q&A 

1 Q： 112 年 8 月起總分類帳各項目彙總表累計數改為借貸互抵以「淨

額」表示，如果一樣按照過去的作法以總額計算上傳，會不能使用嗎? 

A： 無影響，不論以總額或淨額方式上傳總分類帳各項目彙總表累計

數，系統皆會自動將累積數借貸互抵，以淨額表達。 

二、報表填報 

No Q&A 

1 Q：8 月為新學年度開始，為什麼本期餘絀(3213)卻帶入 7 月之累計數? 

A： 須於 7 月月報作調整，將本期餘絀(3213)結轉至累積縢餘(3211)或累

積短絀(3212)，使 8 月開帳時本期餘絀(3213)之累計數為 0。 

2 Q： 學校報表只有使用 3211 累積縢餘此會計項目，為何 8 月報表會產

生 3212 累積短絀會計項目? 

A： 累積縢餘(3211)和累積短絀(3212)8 月開帳數計算規則詳手冊 P29，

因 4 階科目不於月報表印出，科目間的轉換可直接於系統上進行調整。 

3 Q：因一年內到期之長期借款轉列成短期借款，故系統要求須填列借款

變動表，但實際上並無新增借款，那借款變動表需要報部嗎? 

A：請於補充說明表填寫其他補充說明，借款變動表及舉債指數計算表

無須報部。 

 

 

 


